INSTITUTO DE CAPACITACION Y ASESORIA ESPECIALIZADA
DE CANCUN. S§.C.

*EXCEL APLICADO A LA CONTADURIA

(Soluciones informaticas aplicadas a la contaduria y la administracion 2009)

OBJETIVOS: Analizar y estudiar las herramientas con que cuenta la hoja de calculo en sus
aspectos basicos, intermedios y avanzados para preparar adecuados hojas de calculos
aplicables al ambito fiscal-contables, asi como reportes y analisis que permitan darle un uso
mas eficiente a esta importante herramienta informatica.

v Aprende a utilizar las principales herramientas que brinda este poderoso programa y
aplicarlo al ambito contable, fiscal y administrativo.

v Simplifica las labores cotidianas a través del uso adecuado y eficiente de funciones
matematicas, de manipulacion de texto, de bases de datos, de bisqueda, l6gicas entre
otras.

v Analiza y aprende a utilizar herramientas utiles como:
=> Validacion de datos
= Consolidacion de informacion
= Uso de la funcion objetivo
= Uso de tablas dinamicas
=> Aplicacion de la funcion SOLVER
= Aplicacion de formatos Condicionales
= Generacion de Escenarios Y...Si
= Manipulacion de esquemas
=> Filtros, entre otros.

DIRIGIDO A:

Contadores, administradores, empresarios, estudiantes y publico en general que deseen
aprovechar la hoja electrénica de calculo para su aplicacion a las actividades contables,
administrativas y fiscales.



CONTENIDO TEMATICO:

1. Nociones generales de la hoja electronica de calculo
«Nociones generales de la hoja electrdénica de calculo.
«Uso y manejo de férmulas y funciones.
« Modificaciones y nuevas herramientas de la version 2007 de Excel
2. Uso y aprovechamiento de las principales funciones en Excel
« Analisis de las principales funciones de Excel.
« Analisis de las funciones de manipulacién de texto.
«Analisis de las funciones de busqueda de datos.
« Andlisis de las funciones de analisis de datos.
« Analisis de las funciones de ldgica comparacion.
«Uso de otras funciones de tipo matematicas
3. Aplicacion de las funciones de Excel al ambito Contable-Fiscal
« Aplicacidn de las funciones de Excel a calculos de ndmina y pagos por
«Separacion.
« Aplicacidn de las funciones de Excel a calculos de ISR, IETU, CFF.
« Aplicacién de las funciones de Excel a otros calculos fiscales.
« Aplicacidn de las funciones de Excel para diversos calculos contables y financieros
4. Herramientas de apoyo para actividades de la contaduria

« Uso y aprovechamiento de la herramienta FUNCION OBIJETIVO para la resolucién de calculo de
impuestos.

» Uso y aprovechamiento de la herramienta SOLVER para analizar datos
*Uso y aprovechamiento de la herramienta de CONSOLIDACION DE DATOS.
*Uso y aprovechamiento de la VALIDACION DE DATOS

5. Comentarios a las nuevas herramientas informaticas denominadas: “Nuevo” Programa de
Declaraciones y Pagos del SAT (DyP) para pagos provisionales de personas fisicas y morales y
Portal Tributario PyME s.



6. Introduccion a la elaboracion y preparacion de macros y pequeias aplicaciones
informaticas aplicadas a la contaduria e impuestos

« Introduccion al lenguaje de macros

« Macros automaticas

« Macros manuales

« Introduccion al lenguaje de programacion Visual Basic

« Elaboracién de aplicaciones para resolver labores repetitivas

« Construccidn de formularios de control aplicados a la contaduria e impuestos.

7. Revision, analisis y comentarios a las principales aplicaciones informaticas proporcionadas
por las entidades fiscalizadoras

« DIOT y Declaracion informativa mensual de IETU y otras declaraciones informativas

« Proceso de creacion de carga Batch solicitado por los programas informatico fiscales.



